Instructie voor het inzien van cijfers M5, leerlingen
Het programma dat het mogelijk maakt om cijfers in te zien heet Magister 5. 
Stap 1: ga naar de internetsite www.denhulster.nl 
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Stap 2: vul de inlognaam
 ………………….. .
en het wachtwoord 
…………………….

links in het scherm in om als gebruiker van de website te worden geregistreerd.

(Stap 3 geldt alleen voor nieuwe gebruikers en voor gebruikers met een eenmalig wachtwoord)
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Stap 3: wijzig het wachtwoord. Vul eerst het oude wachtwoord in en daarna tweemaal het nieuwe wachtwoord. Dit mag niet hetzelfde wachtwoord zijn als voorheen. Klik op “wachtwoord wijzigen”.

(Een correct wachtwoord bevat minimaal zes tekens, waaronder een hoofdletter, een kleine letter en een cijfer. Neem geen voor de hand liggende wachtwoorden met bv. een naam.

Stap 4: klik boven in de blauwe balk van de website op “Magister”.
(Magister staat hier pas vermeld nadat u als gebruiker van de website bent geregistreerd, zie stap 2).

(Stap 5 geldt alleen voor gebruikers die Silverlight niet geïnstalleerd hebben)
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Stap 5: - Sta de installatie van Silverlight toe, klik op “installeren”.

- Klik op “uitvoeren” bij de veiligheidswaarschuwing voor het installatieprogramma van Silverlight.
- Klik op “uitvoeren” bij de veiligheidswaarschuwing voor Silverlight zelf.
- Klik op “nu installeren” voor de daadwerkelijke installatie van Silverlight. 
- Ververs de website waar u de installatie bent begonnen met functietoets “F5 “ (vernieuwen).
- Log alsnog in, nu via het inlogscherm van het programma zelf.
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(Stap 6 geldt alleen voor nieuwe gebruikers op de computerwerkplek en is bij voldoende beheersrechten eenmalig mits met “Ja” beantwoord).
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Stap 6: klik boven in de blauwe balk van de website op “Magister”.
(Magister staat hier pas vermeld nadat u als gebruiker van de website bent geregistreerd, zie stap 2).
Het scherm hiernaast wordt dan eventueel zichtbaar. Er wordt een scherm met een vraag over geheugenruimte aangekondigd. Klik altijd op “Doorgaan”.
Nu vraagt Silverlight naar uitbreiding van geheugen. De vraag kan met “Nee” beantwoord worden, maar een optimaal gebruik van het programma (o.a. snelheid) is dan niet gegarandeerd.
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Stap 7: U start M5 met een blanco scherm met links een vijftal knoppen.
U bent in het “vandaagscherm”. Het scherm dat ook hoort bij de knop met het huisje.

(Stap 8a geldt voor het inzien van cijfers)
Stap 8a: Klik op de knop met het getal 10. Het cijferoverzicht wordt geopend.
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Standaard wordt dit overzicht geopend met de actieve cijferperiode bovenin het scherm. De cijferperiode a.u.b. niet verwarren met de lesperiode. De lesperiode op CDH is het gehele schooljaar. Oudere leerjaren zijn dus eventueel ook te zien. De overige cijfers van het schooljaar kan men zien door op het driehoekje te klikken, rechts van de woorden “actieve cijferperiode”, en “alle cijfers” te selecteren. 
Ook treft men boven in het scherm de optie kolomnummer en kolomkop aan. Het kolomnummer samen met het vak is onmisbaar voor iedere vraag over het cijfer bij een vakdocent. Klikt men op het bewuste cijfer, dan is onder in het scherm de informatie over dit cijfer te zien.
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(Stap 8b geldt voor persoonlijke informatie)

Stap 8b: Klik op de knop met de poppetjes voor persoonlijke informatie. U kunt dan verder naar bijv. “basisgegevens”, “NAW” en “Ouders/verzorgers”.

Mocht informatie hier onjuist zijn, dan vragen wij u dit schriftelijk door te geven aan de Frontoffice, (Kamer C1.16). De Frontoffice zal vervolgens de wijziging doorgeven aan de leerlingenadministratie. Het kan enige tijd duren voor de wijziging verwerkt is.

Het onderdeel “Medisch” wordt op dit moment door de administratie niet actief gebruikt. Wij adviseren u relevante medische informatie door te geven aan de mentor van uw zoon of dochter.
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(Stap 8c geldt voor wachtwoordwijziging)
Stap 8c: Indien ouders en leerling het erover eens zijn, dan kunnen zij er gezamenlijk voor kiezen het wachtwoord te wijzigen. Klik op de knop met mannetje en sleutel voor “mijn instellingen” en vervolgens op de knop “wachtwoord wijzigen”.

Op deze bladzijde staat het e-mailadres genoemd waaraan een wachtwoord wordt verstuurd indien de optie “wachtwoord vergeten?” wordt gebruikt. Uitleg hierover vindt u in een aparte bijlage. Dit e-mailadres wordt niet op verzoek gewijzigd. Het eindigt altijd met @denhulster.nl. Zo beschermen wij o.a. de privacy en weten wij beter dat de leerlingen op de hoogte zijn van de daarmee verbonden inlog op het schoolnetwerk.
De opties “ELO-berichten …” en “inzagetoestemming” zijn niet in gebruik.
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Stap 9: Log altijd uit met de rode knop met het pijltje. Sluit ook alle vensters van uw internetbrowser. Door bijvoorbeeld gebruik te maken van de geschiedenis m.b.v. de knop “terug naar” zou het anders “vreemde” gebruikers lukken terug te komen bij “afgeschermde” gegevens zoals cijfers of de website van College Den Hulster. 

Applicatiebeheer CDH, VBT, d.d. 11-10-2010.
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